T. C. TEFENNIi BELEDIYESI
IMAR VE SEHIRCILiK MUDURLUGU
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI iLE
CALISMA USUL VE ESASLARI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Temel Ilkeler ve Tanimlar
Amacg

Maddel

Bu Yénetmelik Tefenni Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin, Kurulus, Gorev ve Calisma
Esaslarini diizenler.

Kapsam
Madde 2

Bu yonetmelik, Tefenni Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin Gorev ve Calisma Esaslarimi
kapsar.

Hukuki Dayanak

Madde 3:

Bu yonetmelik, 5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 15/b Maddesine dayanilarak diizenlenmistir.
Temel ilkeler

Madde 4

Tefenni Belediye Baskanligi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii tiim ¢alismalarinda;

a) Uygulamalara iliskin kayit ve belgelerin her an denetime hazir bulundurulmas,
b) Hizmetlerin temin ve sunumunda, yerindelik, kalite ve ihtiyaca uygunluk,

c) Kayaitlarin usuliine uygun, saydam ve erisilebilir bir sekilde tutulmasi,

¢) Hizmetlerde geg¢ici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik,

d) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

e) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,

f) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

g) Hesap verebilirlik, temel ilkelerini esas alir.

Tanimlar

Madde 5:

Bu yonetmelikte gecen,;

Belediye : Tefenni Belediyesini



Baskan : Tefenni Belediye Bagkanini

Midiirliik : Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii

IKINCI BOLUM

Kurulus, Personel ve Organizasyon Yapisi
Kurulus

Madde 6

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, 22.04.2006 tarihli 26147 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Bakanlar Kurulunun "Belediye ve Bagl Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve
Standartlarina iliskin Esaslar Hakkinda 2006/9809 Sayili Karar1" geregince Tefenni Belediye
Meclisinin 05/07/2022 tarih ve 55 Sayili Karartyla Kurulmustur.

Personel Yapisi
Madde 7

Tefenni Belediyesi imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin personel yapisi; Norm Kadro Cetvelindeki
unvan ve sayly1 asmamak tizere;

a. Mudir,

b. Miihendis,

C. Sehir Plancist,

d. Tekniker,

e. Mimardan olugsmaktadir
Organizasyon Yapisi

Madde 8

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Ust yonetici olarak Belediye Baskanina Belediye Baskaninin
gorevlendirdigi ve yetki verdigi Baskan Yardimcisina bagli olarak ¢alisir. Belediye Bagkani
organizasyon yapisini degistirmeye re ’sen yetkilidir.

UCUNCU BOLUM

Yonetim Plami, Miidiirliik Gorev Yetki ve Sorumluluklar:
Yonetim Plani

Madde 9

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii asagidaki birimlerden olusur.
a. Insaat Ruhsat1 Servisi,

b. Iskan Servisi,

c. Kamulastirma Servisi,



Miidiirliik Gorev Yetki ve Sorumluluklar:
Madde 10
A -Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Gérevleri

1-Bu yonetmelikte belirtilen miidiirlik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli sekilde
yiriitiilmesini saglamak,

2-Alt birim yetkilileri arasinda gorev boliimii yapmak, izin, hastalik ve ¢ekilme gibi nedenlerle ayrilan
alt birim yetkililerinin yerine, bir bagkasinin gérevlendirilmesi ve hizmetlerin aksamamasi i¢in gerekli
Oonlemleri almak,

3-Personelin gizli sicillerini diizenlemek; her tiirlii 6zlik ve sosyal haklarini izlemek; mudiirligiin
calisma konulart ile ilgili kurulus ve birimlerle is birligi kurmak,

4-Miidiirliik servislerinin planli ve programli bir sekilde ¢aligmalarini diizenleyerek, personel arasinda
uyumlu bir ig birligi ortam1 kurulmasini saglamak ve ¢alismalarini izlemek, denetlemek,

5- Calisma verimini arttirma amactyla, kanunlari, idari ve genel yargi kararlarin1 ve bunlarla ilgili
yayinlar1 satin almak, abone olmak, bunlardan personellerin yararlanmasini saglamak,

6-Miidiirliikte yapilan ¢aligmalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek, calismalar
degerlendirmek,

7-Midiirliige ait biitiin kisimlarin ¢alismalarini izlemek, denetlemek ve gerekli direktifleri vermek,
8-Miidiiriyetin kurulusuna ve yaptig1 gorevler i¢in ileriye doniik hedefler gostermek,

9-Miidiirliigiin gorev alanlarina giren konularda kesin kararlar vermek, ¢esitli konulara iliskin farkl
yollar ve ¢oziimler arasinda son ve kesin se¢im yapmak,

10- Midiirliigiin tahmini biitgesini hazirlamak,

11- Midiir, goérev ve calismalar1 yoniinden Belediye Bagkanligina karsi sorumludur. Bagkanlik
Makaminca; mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.

B -Miidiirliik Servislerinin Gorevleri

Belediyenin imara iligkin hizmetlerinin daha iyi planlanmasi ve karar alma etkisinin arttirilmasi
bakimindan, beldenin imar sorunlar1 acisi ile denetime konu isyerlerinin saptanmasi agisindan veri
tabanlar1 olusturmak,

1. Beldenin imar ile ilgili hizmet hedeflerini, yasal, hukuksal ekonomik ve yonetsel sinirliliklari,
dikkate alarak saptamak,

2. Hizmet hedeflerinin yerine getirilebilmesi i¢in gerekli girdileri, ¢esit, miktar, maliyet olarak
ayrintilar ile belirlemek,

3. Beldenin imar hizmetleri ile ilgili olarak sahip oldugu kaynaklar ve finansal olanaklar1 belirlemek
ve beldenin imar gereksinimlerini yarattigi gii¢ ile karsilastirmak,

4. Olusturulan yeni calisma sisteminden elde olunan ilk sonuglardan sonra hedefleri gézden
gecirmek ve olanaklar ve gereksinimleri irdeleyerek yeniden saptamak,

5. Alt birimin personeli arasinda ig birligi ve uyumu saglamak,
6. Personeli isteklendirmek, verimli ve basarili ¢alismay1 saglamak,

7. Alt birimin, gorev ve ¢alismalari1 yoniinden biriminin miidiiriine kars1 sorumludur. Miidiir



tarafindan mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.

C -Planlama ile Gorevler

1. Nazim imar ve Uygulama planlarin1 hazirlamak veya hazirlatmak,

2. Planlanmis olanlarda, gerekli durumlarda plan degisikligi veya plan revizyonu yapmak,
3. Belediye dlgeginde ve 6zelinde kentsel veri tabani olusturmak;

a. Niifus Projeksiyonlari,

b. Gog hareketleri,

c. Demografik yapi,

d. Ekonomik temel,

e. Konut stoku, konut gereksinimi ve agigi,

f. Diizensiz konutlarla ilgili olarak;

* Cografi alan,

* Nifus,

* Sosyal ozellikler,

Kentsel gelisme ve biiylime egilimleri,

Kentsel, ¢cevre kalitesinin planlanmasi ve yonetimi i¢in gerekli dnlemleri almak,
Kentlesmenin ve yapilagsmanin hava fotograflar yolu ile izlenmesini saglamak,
Kentsel doniisiim planlar1 yapmak,

Toplu konut arsalar tiretmek,

Dar ve kiiciik 6lcekli 6zel alan planlamasi ve projelendirmesi ¢alismalarina ivme kazandirmak,

© © N o g k@

Yeni kentsel gelisme ve yerlesme alanlar1 planlamak ve olusturmak,

10. Yasanabilir kent adaciklar1 olugturmak,

11. Gecekondu onleme bolgesi planlart yapmak,

12. Bireysel plan degisikligi isteklerini degerlendirmek,

13. Imar planlarm bilgisayar ortaminda giincellemesini yapmak.

D -Plan ile Tlgili Gorevler

1- Belediye simirlari iginde, imar plani olan alanlarda arazi ve arsa diizenlemesi yapmak,

2- Imar plan1 bulunmayan alanlarda yapilacak planlara altlik teskil edecek halihazir haritalar
olusturmak, plan revizyonu veya degisikligi yapilacak alanlarda ise halihazir haritalar1 yapmak ve
yaptirmak,

3- Belediye simirlari igerisinde bulunan kadastro parsellerin sayisallagtirilmasini gergeklestirmek,

4- 3194 Sayili imar Kanunu’nun 18.maddesi uyarica uygulama yapmanin yani sira, arazi ve biiro
kontrolleri yapmak,

5- Vatandaslarin istemi {lizerine, ingaat ruhsati verilecek yerler i¢in kot tutanagi diizenlemek,



6- Parsel maliklerinin istemleri lizerine 18.madde uygulamasi, ifraz, tevhit, yola terk gibi islemleri
gerceklestirmek,

7- Imar caplarini hazirlamak,

8- Imar, Islah, koruma amagli imar planlar1 hakkinda bilgi ve imar durumu almak isteyen &zel ve
resmi kurum ve kuruluslara, 6zel kisilere istenilen belgeleri hazirlamak, vermek,

9- Uygulama imar, koruma amagli imar, 1slah imar planlar1 hakkinda bilgi almak i¢in bagvuranlara
sozIi bilgi vermek.

E -Ruhsatlarla Ilgili Gérevler

1- Insaat ruhsati almak isteyen mal sahibinin parseli i¢in hazirlattig1 proje dosyasini 3194 sayili imar
kanunu ve uygulama yonetmeliginin 57. maddesine istinaden evraklarinin kontrol edilerek dosyanin
kabul edilmesi,

2- Ingaat ruhsati almak isteyen mal sahibinin parseli i¢in hazirlattigi proje dosyasini1 3194 sayili imar
kanun ve uygulama yonetmeliginin 58. ve 59. maddesine istinaden teknik uygulama sorumlularinin
evraklarinin kontroli,

3- Online sisteminde hazirlanacak ruhsat i¢in adres tespitinin yaptirilmast,

4- Ruhsat yenilemesi ve tadilat ruhsati igin miiracaat oldugunda ingaatin vizeleri kontrol edilerek eger
gerekiyorsa ingaat mahallinde kontrol i¢in yerine gidilmesi,

5- Mal sahibinin getirdigi mimari projesinin (imar ¢api, kot tutanagi ve kadastro ¢apin) 3194 sayili
imar kanunu ve yonetmeligin ilgili maddelerine gore incelenerek dosyanin imzaya hazirlanmasi,

6- Harita aplikasyon projesinin mimari proje ile ayni olup olmadiginin kontrol edilmesi,

7- Mimarisi incelenen proje dosyasinin statik hesaplar1 ve ¢izimlerinin mimari proje esas alinarak
incelenmesi,

8- 2464 sayili belediye gelirleri kanununun 86. 87. 88. 89. 90. ve 91.maddesine gore yol tretuvar ve
kanal katilim bedelleri hazirlanmasi,

9- Bayimndirlik ve Iskin Bakanligmin (Mimarlik ve Miihendislik Hizmet Bedellerinin Hesabinda
Kullanilacak Yap1 yaklasik Birim Maliyetlerine Gore) yap1 ingaat maliyeti hesaplanmasi,

10- 3194 sayili imar yonetmeliginin otoparkla ilgili maddelerine gore otopark kontrolii yapilmasi
eger otoparkini kendi parselinde ¢ézemiyorsa yonetmelik esaslarina gore otopark katilim bedeli
hesaplanmasi,

11- Incelenen mimari projenin daire merdiven igyeri alanlarinin m2 bazinda hesaplanarak
listelenmesi,

12- Hesaplanan para makbuzlarinin mal sahibine verilmesi ve katilim bedellerinin tahakkuk
ettirilmesinin saglanmasi,

13- Katilim bedelleri tahakkuk ettirildikten sonra online sistemine aktarilan insaat ruhsatinin ¢iktisi
aliip proje miiellifleri ve teknik uygulama sorumlularinin (TUS) imzalarinin takip edilmesi,

14- Ruhsattaki imza islemleri tamamlandiktan sonra proje dosyasindaki mimari ve statik proje ve
ekleri ayrica insaat ruhsatinin kagelenerek miidiirliige ve baskanlik makamina onaya sunulmasi,
onaydan gelen insaat ruhsatinin online sisteminde onay alinarak mal sahibine onayli niishalarinin birer
orneginin verilmesi,

15- Insaat ruhsat: verilen yerlerde vatandasin talebi {izerine kat irtifas1 isleminin onayli projelerine
gore incelenerek (B.M.K. nda belirlenen tarife {izerinden) makbuz karsiliginda tasdik edilmesi,



16- Mahkeme ve diger kurumlardan gelen yazigsmalara cevap hazirlanmasi gerekli yerlere bilgi
verilmesi,

17- Korunmasi gerekli olan yerlerdeki ingsaat ruhsati i¢in miiracaat eden dosyalarin mimari ek ve
mimari projesinin 3194 sayili imar kanun ve yonetmelikleri hiikiimleri dogrultusunda incelenerek bir
iist yazi ile Kayseri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kuruluna onaya sunulmasi,

18- 15 giinde bir doldurulan ruhsatlarin birer niishalarinin S.G.K. na génderilmesi,
19- Vatandastan gelen her insaatla ilgili sorulan sorulara sozlii veya yazili cevap verilmesi.
F -Yap1 Kullanma izni ile ilgili Gorevler

1- Belediye ve miicavir alan sinirlar1 dahilinde bulunan binalarin, insaat ruhsati almis her tiirlii igyeri,
mesken vs. birimlerin kullanma izinlerini hazirlamak,

2- Tlgililerin yazili istemleri iizerine insaat:1 tamamlanan binalarm onayli proje ve eklerine gore
yerinde kontroliinii yapmak,

3- Miiracaatlarda; onayli proje eklerine uygun olmayan ya da projesine gore heniliz tamamlanmamis
binalar i¢in ilgilisine yazili veya sozlii bilgi vermek,

4- Kontrolii yapilan ve ruhsat eklerine uygunlugu goriilen binalar i¢in iskan raporu diizenlenmesine
esas teskil eden belgeleri (Asansor kabul dosyasi, Enerji Kimlik Belgesi, SGK miidiirliigiinden borcu
yoktur yazis1 vs.) ilgililerden istemek ve ilgili kurumlarla yazigmalar yapmak,

5- Insaat1 biten bagimsiz birimlere ortak kullanim alanlarinin bitmesi sartiyla da kismi kullanma
izinleri diizenlemek,

6- Kullanma izni harg ve licretlerini tahakkuk ettirmek,

7- Yapilan islemlerin gerek bilgisayar ortaminda gerekse dosyalama seklinde arsivini diizenlemek,
8- SGK’na 15 giinde bir kullanma izni verilerini gondermek,

9- Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin diger birimleri ile koordineli ¢alismak.

G -Kacak Insaatlar ile ilgili Gorevler

1. Belediye sinirlart icinde ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykir1 yapilarin zabita memuru ile
beraber denetlenmesi,

2. Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykir1 yapilarin, yapildiginin tespiti sonucunda, durumu
tutanakla tespit etmek, tutanag ilgilisine teblig etmek, insaata asmak ve teblig edilemezse bir 6rnegini
mahalle muhtarina birakmak,

3. Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri yapinin tespiti sonucunda; 3194 Sayili Imar Kanunun
32.maddesine gore ruhsata uygun hale getirilmesi ve 42.maddesi uyarinca cezai islem igin tespit
tutanagini Belediye Enclimenine gondermek,

4. Tutanakta belirtilen siire i¢inde ruhsat alinmaz ve/veya yapi ruhsat ve eklerine uygun hale
getirilmezse tutanak, gerekli karar1 almak {izere Belediye Enciimenine gondermek,

5. Belediye Enciimeninin yikima iliskin kararlarini geregi i¢in Belediye Fen Isleri Miidiirliigiine
bildirmek,

6. Tabiat ve Kiiltiir Varliklar1 Koruma Miidiirliigiinden gelen yazilarin, mevzuat hiikiimleri uyarinca
geregini yapmak,

7. Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine gelen sikayet dilekgelerin yerinde incelenerek gerekli islemin
yapilmast,



8. Servisileilgili resmi ve dilekgeli yazilarin cevaplarini hazirlayarak evrak gorevlisine teslim etmek,

9. Tespit edilen veya miiracaat edilmesi durumunda tehlike arz eden yapilara maili inhidam raporu
tutularak enctimene gondermek.

H -Yap1 Denetim ile Tlgili Gorevler

1. Ruhsat bilgilerini sisteme girmek,

2. Yap1 Denetim Sirketlerinin diizenledigi evraklar1 onaylamak,

3. 15 giinde bir rutin olarak SGK’na kullanma izni verilerini géndermek,
4. Zemin Etiit projelerinin incelemesini yaparak onay vermek,
5

. Hazirlanan Jeolojik- Jeoteknik Zemin Etiit projesinde belirtilen dnlemlerin yapilasmaya gegmeden
once sahada uygulanmasini saglamak amaciyla kontroliinii yapmak,

6. Tefenni Belediyesi hudutlari icerisinde yeni imara agilacak sahalarda Imar planlarma altlik teskil
edecek, imar planina esas Jeolojik- Jeoteknik- Jeofizik Zemin Etiit raporlarini hazirlatmak ve
kontroliinii yapmak,

7. Projenin ve kullanilan malzemelerin ilgili yonetmeliklere uygunlugunu ve secilen kesit ve
donatilarin TS 498, TS 500 ve Deprem Yonetmeligi'nde belirtilen minimum kosullart saglayip
saglamadigini kontrol etmek. Projeleri, tespit edilen hatali ve eksik kisimlarin diizeltilmesi amaci ile
proje miielliflerine iletmek ve diizeltmelerin yapilmasini saglamak.

| -Emlak Istimlak ile flgili Gorevler

1. Kamulastirma yapilacak yerlerin kamulastirma islem dosyalarini hazirlamak ve ilgili {initelere
gondermek,

2. Belediyeye ait tasinmaz mallarin Tapu Sicil Miidiirliigiinden kayitlarini ¢ikarmak, listesini
diizenlemek, zemindeki kullanimlari tespit etmek,

3. Belediye hizmetlerinin yiriitiilmesi i¢in, yollar, ¢ocuk bahgesi, yesil alan vb. yerlerin,
Kamulagtirma Yasasi uyarinca, kamu yararina kamulastirma islemlerini yapmak, yiiriitmek,

4. Miilkiyeti hazineye ait kamu hizmetlerine ayrilmis yerlerin Belediyeye devir islemlerini yapmak,

5. Belediyeye ait tasinmaz mallarin biitiin haklarimi1 korumak, kollamak, gozetmek, daha iyi
degerlendirilmesini saglamak i¢in ¢esitli projeler tiretmek,

6. Kamulastirma ile ilgili 5 y1llik imar programlarina evrak sunmak,

7. Miilkiyetinin tamami1 belediyeye ait, uygulama imar planlarinda kamu hizmetlerine ayrilmamis
olanlarin Belediye Meclisi ve Enciimen kararlar1 dogrultusunda 2886 Sayili Devlet Thale Yasasi'na
gore satislarii ve tamaminin Miilkiyeti Belediyeye ait olmayan 6zel kisilerle hisseli olanlar1 diger
hissedarlara veya miistakil olup ancak uygulama imar plan1 geregi miistakilen tek basina insaat
yapmaya miisait olmayan parselleri bitisigindeki tasmnmaz mal sahiplerine, 3194 Sayili Imar
Yasasi'min 17.maddesine gore, satilmasi zorunlu olan parsellerin satis iglemlerini yapmak
sonuglandirmak,

8. Yol artig1 olup imar plani geregi ihdasen bitisik, parsel sahibine satilacak olan tasinmaz mallarin
tahmini satig bedellerine iliskin Kiymet Takdir Komisyonu Raporunun olusumu i¢in gerekli islemleri
yapmak,

9. Belediyeye hibe edilen, devir edilen taginmazlarin tapuda devir islemlerini, ayrica suyulandirma
nedeniyle Belediyeye intikal eden, takas, trampa edilen yerlerin Belediye adina tescil islemlerinin



10.

11.

9.

10.
11.
12.
13.
14.

15.

tapu ve kadastro miidiirliiklerinde yapilmasini saglamak,

fhale yolu ile yapilan satis ve kiralamalarin diizenlenmesini saglamak, yiiriitiilen islemleri

gozetlemek,
Istimlak edilecek parsellere istimlak serhini koydurmak.

I -Mimarin Gorev Yetki ve Sorumluluklari

Tefenni Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii biinyesinde yiiriitiilen mimari, imar ve sehircilik
hizmetlerini ilgili mevzuata uygun sekilde yiiriitmek.

Mimari proje, avan proje, tadilat projesi ve uygulama projelerini incelemek, degerlendirmek ve
uygunluk kontroliinii yapmak.

Yap1 ruhsati, yapt kullanma izin belgesi ve imar uygulamalarina iliskin teknik inceleme
caligmalarini yiiriitmek.

Belediye sinirlar1 igerisinde yapilacak yapilagmalarin imar plani, yonetmelik ve teknik
sartnamelere uygunlugunu kontrol etmek.

Kacak veya ruhsatsiz yapilagmalarla ilgili teknik inceleme yapmak ve gerekli tespitleri ilgili
birimlere bildirmek.

Kentsel tasarim, c¢evre diizenleme, meydan, park ve belediye hizmet alanlarma iliskin mimari
caligmalara katki saglamak.

Gorev alanina giren projelerle ilgili kesif, metraj, maliyet ve teknik rapor hazirlamak veya
hazirlanmasina katkida bulunmak.

Vatandaglardan gelen imar ve mimari konulara iligkin talepleri degerlendirmek ve teknik bilgi
vermek.

Sahada yapilan uygulamalarin onayli proje ve teknik esaslara uygunlugunu kontrol etmek.
Gorev alanina iliskin resmi yazisma, rapor, tutanak ve teknik belgeleri hazirlamak.

Arsiv, proje dosyasi ve teknik evrak diizeninin korunmasina katki saglamak.

Is saglhig1 ve giivenligi kurallarina uygun hareket etmek ve gerekli teknik tedbirleri almak.
Gorev alanina iligkin mevzuat, yonetmelik ve teknik gelismeleri takip etmek ve uygulamak.

Belediye hizmetlerinin planli, estetik, giivenli ve siirdiiriilebilir sekilde yliriitiilmesine katki
saglamak.

Amirleri tarafindan verilen ve gorev alanina giren diger isleri mevzuata uygun sekilde yerine
getirmek.

J-Sehir Plancisinin Gorev Yetki ve Sorumluluklari

1.

Tefenni Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii biinyesinde yiiriitiilen imar planlama ve sehircilik
hizmetlerini ilgili mevzuata uygun sekilde ytiriitmek.

Nazim imar plani, uygulama imar plani ve plan degisikligi calismalarint hazirlamak veya
hazirlanmasina katki saglamak.

Belediye sinirlart igerisindeki yapilasma, arazi kullanimi ve kentsel gelisim siireglerini planlama
ilkeleri dogrultusunda degerlendirmek.

Imar planlarinin uygulanmasina iliskin teknik inceleme, analiz ve degerlendirme calismalarii



yapmak.

5. Mekansal planlama, ulagim, altyapi, sosyal donati ve c¢evre diizenlemelerine iliskin planlama
caligmalarina katki saglamak.

6. Imar durumu, plan notu, plan degisikligi ve sehircilik uygulamalarina iliskin teknik goriis
hazirlamak.

7. Kacak yapilasma, plansiz gelisim ve mevzuata aykiri uygulamalar konusunda gerekli teknik
incelemeleri yapmak ve ilgili birimlere bildirmek.

8. Kentsel gelisim, niifus, yapilasma ve arazi kullanimina iligkin veri toplamak, analiz etmek ve rapor
hazirlamak.

9. Planlama caligmalarinda ilgili kurum ve kuruluslarla koordinasyon saglamak ve gerekli yazigmalari
ylirtitmek.

10. Cografi bilgi sistemi, plan arsivi ve teknik veri kayitlarinin diizenli tutulmasina katki saglamak.

11. Vatandaglardan gelen imar ve sehircilik konularindaki talepleri degerlendirmek ve gerekli
bilgilendirmeleri yapmak.

12. Gorev alanmna iligkin mevzuat, yonetmelik ve teknik gelismeleri takip etmek ve uygulamak.
13. Is saglig1 ve giivenligi kurallaria uygun hareket etmek ve gerekli tedbirleri almak.

14. Belediye hizmetlerinin planli, diizenli, estetik ve siirdiiriilebilir sehircilik anlayisiyla yiiriitiilmesine
katki saglamak.

15. Amirleri tarafindan verilen ve gorev alanma giren diger isleri mevzuata uygun sekilde yerine
getirmek.

DORDUNCU BOLUM

Uygulama Usul ve Esaslar, Ortak Hiikiimler Koordinasyon, Yiiriirliik ve Yiiriitme
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Uygulama Usul ve Esaslar

Madde 11

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii; bu yonetmelikteki ilkeler cercevesinde olmak kaydiyla, miidiirliigiin
gorev alanina giren is ve iglemleri asagida belirtilen mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yerine getirir.
Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde, yiirtirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulur.

Ortak Hiikiimler
Madde 12
Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde ¢alisan tiim personel;

a) Tetkik islerini, goreve gidecekleri yerleri ve yapiklari, yapacaklari isleri gizli tutar. Bu konuda
yetkili ve ilgililerden baskasina aciklamada bulunmaz,

b) Irk, sinif ve unvan farki gozetmeden, her vatandasa esit davranir,

c) Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilan personel; korumak ve saklamakla gorevli evrakai,
kendisinden sonra géreve baslayan personele devretmedikge, goérevinden ayrilamaz,

¢) Midiirliigii ilgilendiren ¢esitli hizmetlerin, uyumlu ve diizenli yiiriitiilmesi, personel arasindaki
diizenin saglanmasi i¢in herkes gayret ve ¢aba gosterir. Olumsuz bir durumda konu miidiire yansitilir.



Miidiir bu konuda gerekli 6nlemleri alir,

d) Belediye hizmetlerinde; hesap verebilirlik ilkesine uygun hareket edilir, uygulamalarda adaletli
olmaya, kaynaklarin kullaniminda etkili ve verimli olmaya calisilir,

e) Anayasaya, kanunlara, belediye mevzuatina ve hizmet standartlarina uygun olarak ¢alisir,

f) Faaliyetleri; Belediyemiz misyonu, vizyonu ve hizmet kalitesine paralel bir anlayisla yiiriitiir,
g) Uygulamalara iliskin kayit ve belgeleri her an denetime hazir bulundurur,

&) Kayitlar1 usuliine uygun saydam ve erigebilir bir sekilde tutar,

h) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii faaliyet konularma iliskin mevzuati takip edip, mevzuatin
gereklerini siiresi i¢inde yerine getirir.

Koordinasyon
Madde 13
a) Miidiirliikler aras1 yazismalar Miidiiriin imzas: ile yiiritiliir.

b) Midirligiin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Kamu Kurum ve Kuruluslar1 ve diger
sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigmalar; yaziyr tanzim eden personelin, Miidiiriin ve Basgkan
Yardimcisinin parafi, Belediye Bagkaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile
yurttilir.

¢) Yapilan islemler ile ilgili olarak yiiriirliikteki mevzuatlara dayanak olmak iizere Hukuk Isleri
Miidiirliigiinden veya Mabhalli Idareler Genel Miidiirliigiinden goriis alinabilir.

Yiirirlik

Madde 14

Isbu Yonetmelik, 5393 Sayili Kanun’un 18. maddesi geregince, Tefenni Belediye Meclisi’nce
kabuliinden sonra, 3011 Sayil1 Kanun dogrultusunda ilan edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 15

Bu y6netmelik hiikiimleri Tefenni Belediye Baskani tarafindan yiiriitiilir.

TEFENNI BELEDIYE BASKANLIGI, BELEDIYE MECLISININ 07.05.2026 TARIHLI VE 47 NO’LU KARAR EKIiDiR.



